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ส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 

  



ระเบียบวาระการประชุม 
คณะกรรมการบริหารส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ ครั้งที่ 11/2565   

วันพุธที่ ๒๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 
เวลา 16.00 – 18.00 น. 

ณ ห้องประชุม 709 ชั้น 7 ส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
--------------------------------- 

 

  
ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 

  

ระเบียบวาระท่ี ๒ เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงาน กสม. ครั้งที่ 10 /2565  

เมื่อวันพุธที่ 2๓ พฤศจิกายน 2565 
โดย  ฝ่ายเลขานุการฯ 

  

ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ 
 3.1 ค ารับรองการปฏิบัติราชการของส านักงาน กสม. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

โดย ส านักนโยบายและยุทธศาสตร์  
๓.๒  มอบนโยบายงดรับ งดให้ ของขวัญและของก านัลทุกชนิด (No Gift Policy) จากการปฏิบัติหน้าที่ 
โดย ส านักนโยบายและยุทธศาสตร์  

  

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องสืบเนื่อง  
รายงานการปฏิบัติงานด้านระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ส านักงาน กสม. 
โดย ส านักบริหารกลาง 

ระเบียบวาระท่ี ๕ เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
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ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องประธานแจ้งที่ประชุมทราบ 
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ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงาน กสม. ครั้งที่ 10/2565 วันพุธที่  
2๓ พฤศจิกายน  2565  
 โดย ฝ่ายเลขานุการ 

 ฝ่ายเลขานุการ ฯ ได้จัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานคณะกรรมการ
สิทธิมนุษยชนแห่งชาติ ครั้งที่ 10/2565 เมื่อวันพุธที่ 23 พฤศจิกายน 2565 เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา  
รายละเอียดตามเอกสารแนบวาระท่ี 2 

 จึงเสนอท่ีประชุมเพ่ือโปรดพิจารณารับรองรายงานการประชุม  
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 มติที่ประชุม 
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ระเบียบวาระท่ี ๓   เรื่องเสนอเพื่อทราบ 
  3.1 ค ารับรองการปฏิบัติราชการของส านักงาน กสม. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2566 โดย ส านักนโยบายและยุทธศาสตร์ (กลุ่มงานพัฒนาระบบบริหารและติดตามประเมินผล) 
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 ความเห็นที่ประชุม 
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  มติที่ประชุม  
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  3.2 มอบนโยบายงดรับ งดให้ ของขวัญและของก านัลทุกชนิด (No Gift Policy) จาก
การปฏิบัติหน้าที่ โดย ส านักนโยบายและยุทธศาสตร์ (กลุ่มงานพัฒนาระบบบริหารและติดตามประเมินผล) 
 

  ด้วยส านักงาน กสม. ได้มีประกาศ เรื่อง นโยบายงดรับ งดให้ ของขวัญและ 
ของก านัลทุกชนิด (No Gift Policy) จากการปฏิบัติหน้าที่ ลงวันที่ ๘ ธันวาคม ๒๕๖๕ เพ่ือให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ 
การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ( Integrity and Transparency 
Assessment: ITA) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ อีกท้ังแผนเสริมสร้างค่านิยมองค์กรส านักงาน กสม. ประจ าปี
งบประมาณ ๒๕๖๖ ได้จัดกิจกรรม “รณรงค์ งดการรับของขวัญ (No Gift Policy) ในเทศกาลปี ใหม่ 
พ.ศ. ๒๕๖๖” เพ่ือเป็นการร่วมสร้างวัฒนธรรมองค์กรการป้องกันการทุจริตและประพฤติมิชอบภายในส านักงาน กสม. 

ดังนั้น เพ่ือเป็นการเน้นย้ าและให้ความส าคัญต่อการป้องกันการทุจริตและประพฤติมิชอบภายใน
ส านักงาน กสม. รวมทั้งเป็นการเสริมสร้างวัฒนธรรมและค่านิยมองค์กรในการปฏิบัติงานอย่างมีมาตรฐาน โปร่งใส  
และตรวจสอบได้ ให้กับข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างของส านักงานฯ จึงขอให้ผู้บริหารส านักทุกส านักและ
หน่วยงานตรวจสอบภายใน ทราบและถือปฏิบัติตามนโยบายข้างต้น พร้อมแจ้งให้บุคลากรในสังกัดทราบและถือปฏิบัติ
ต่อไป  

จึงแจ้งที่ประชุมเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 

  ความเห็นที่ประชุม         
             
             
             
             
             
              

มติที่ประชุม          
             
             
             
             
              

 



 
 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องสืบเนื่อง 

   ๔.๑ รายงานการปฏิบัติงานด้านระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ส านักงาน กสม. 

โดย ส านักบริหารกลาง 

   ตามที่คณะกรรมการบริหารส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยนชนแห่ งชาติ   
ได้หมอบหมายให้ส านักบริหารกลาง รายงานการปฏิบัติงานด้านระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงาน ฯ
พบว่าที่ประชุมมีข้อคิดเห็นแลกเปลี่ยนเกี่ยวกับปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

    ๔.๔.๑. การแสดงผลหน้าแรกของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ให้มีความ
สอดคล้องกับความจ าเป็นการปฏิบัติงานของผู้ใช้งานในแต่ละกลุ่ม โดยแบ่งออกเป็น ๓ กลุ่ม ได้แก ่

    (1) ผู้ใช้งานทั่วไป แสดงผลหน้าการปฏิบัติงานเช่นเดิม มุ่งเน้นการติดตามงาน
ตามสายบังคับบัญชา 

    (2) เลขานุการผู้บริหาร มีการเพ่ิมกล่องข้อความและปุ่มส าหรับกดลงนาม  
โดยในส่วนของหน้า Dashboard ที่แสดงจ านวนหนังสือทั้งหมด จะมีการเพ่ิมเมนูจ านวน ๒ รายการ ได้แก่ ลงนาม
แล้วและสั่งการแล้ว ซึ่งจะมีการตั้งค่าในหน้าเมนูการบันทึกงาน (ประวัติการบันทึกงาน) เพ่ืออ านวยความสะดวกใน
การแสดงข้อสั่งการ ช่วยในการติดตามงานแม้ไม่มีไฟล์เอกสารแนบมา 

    (๓) ผู้บริหาร ลดเมนูลงให้เกิดความคล่องตัวในการลงนาม/สั่งการ  

    ๔.๔.๒. กระบวนการท างานในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ มีข้อเสนอจากที่
ประชุม ฯ ดังนี้ 

    (1) เมนูเสนอสั่งการ/ลงนาม (ประวัติเสนอลงนาม/สั่งการ) เสนอทางบริษัทฯ 
ผู้ดูแลระบบเปลี่ยนสีตัวอักษรให้มีความชัดเจน ป้องกันข้อผิดพลาดในการปฏิบัติตาม 

    (๒) เมนูบันทึกงาน (ประวัติการบันทึกงาน) เสนอให้มีการแก้ไขในภายหลังได้ 
โดยก าหนดเงื่อนไข ทั้งในเรื่องของขั้นตอนการด าเนินงานในกรณีท่ีผู้รับปลายทางยังไม่ได้ด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 
หรือในเรื่องของเวลาที่อาจจ ากัดเป็นชั่วโมงหรือวันท าการ ตามแต่การตกลงร่วมกันของผู้ปฏิบัติงานโดยเสียงข้าง
มากของส านักงานเห็นชอบ ในกรณีนี้จึงเป็นการแก้ไขในขั้นตอนของตนเองเท่านั้นไม่กระทบถึงการปฏิบัติของผู้อ่ืน
ในขั้นตอนที่ได้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 

    (3) จ านวนผู้ใช้งานของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์กับความเสถียรในการ 
ใช้งาน บริษัทผู้ดูแลชี้แจงต่อที่ประชุมฯว่าต้องการให้ส านักดิจิทัลสิทธิมนุษยชน ส านักงานคณะกรรมการสิทธิ
มนุษยชนแห่งชาติเพ่ิมสิทธิการเข้าถึงการบ ารุงรักษาระบบผ่านทางช่องทางรีโมทควบคุมระยะไกลหรือเครือข่าย
ส่วนตัวเสมือน (VPN) เนื่องจากในปัจจุบันสามารถตรวจสอบได้จากเซิร์ฟเวอรท์ี่ตั้งอยู่ในบริษัทเท่านั้น 

    (๔) Word Template ส าเร็จรูปมีข้อผิดพลาดในส่วนต่าง ๆ ดังนี้ (4.1) ฟอนด์
ส่วนหัวบันทึกข้อความกับส่วนอ่ืน ๆ ของไฟล์เป็นคนละฟ้อนด์กัน (๔.2) สีของตัวอักษรเมื่อสั่งพิมพ์ถูกตั้งค่าไว้เป็นสี
น้ าตาลเข้ม มิใช่สีด าตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526  

    (๕) การส่งส าเนาควรเพ่ิมรายการแสดงรายชื่อสมาชิกในแต่ละกลุ่มงาน  
เพ่ืออ านวยความสะดวกในการส่งต่อข้อมูล และอาจมีการพิจารณาให้บุคลากรของส านักงานฯทุกคนมีเป้นสมาชิก
ผู้ใช้งาน อันจะส่งผลให้การประสานงานมีความรวดเร็วยิ่งขึ้น 



    ๔.4.3 ประเด็นเกี่ยวกับมาตรฐานการรักษาความปลอดภัยของระบบงาน 
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  

    มีการหารือกันของที่ประชุมฯ เห็นควรว่ารหัสผ่านในการเข้าใช้อินเทอร์เน็ตของ
ส านักงานกับรหัสผ่านในการเข้าใช้ระบบระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ควรเป็นคนละรหัส โดยมีการก ากับ
เงื่อนไขในการตั้งรหัสผ่าน เช่น เป็นตัวอักษรผสมตัวเลขและเครื่องหมายต่าง ๆ พร้อมกับมีการเปลี่ยนแปลงทุก ๆ 
ช่วงระยะเวลาหนึ่ง 

    ๔.๔.4 ประเด็นที่บริษัทผู้ดูแลพัฒนาระบบจะด าเนินการพัฒนาปรับปรุง  

    Word Template จะมีการแก้ไขในส่วนเลขท่ีหนังสือ สม.0101/........ เป็น สม
0101/........ ให้สอดคล้องกับระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 โดยมีผลตั้งแต่วันที่ ๑ 
มกราคม ๒๕๖๖ เป็นต้นไป  
     

      ความเห็นที่ประชุม 
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      มติที่ประชุม 

 ........................................................................................................ ............................... 
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...................................................................................................................................................................................... 
 
 



ระเบียบวาระท่ี ๕ เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
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