แบบคำของบประมาณโครงการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
ส่วนที่ 1 :  ข้อมูลเบื้องต้นของโครงการ
1. ชื่อโครงการ  

: (ระบุชื่อโครงการที่จะขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564)
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
: (ระบุชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบดำเนินโครงการในภาพรวม) 

3. ระยะเวลาดำเนินการ
: (ระบุจำนวนปี หรือกำหนดเวลาที่ดำเนินการ) เช่น 1 ปี หรือ ตั้งแต่เดือน .…....
4. งบประมาณรวม 
: (ระบุยอดรวมของงบประมาณทั้งโครงการ)  

5. ประเภทโครงการ
: ระบุประเภทโครงการโดยทำเครื่องหมาย ( ในช่อง ( แล้วแต่กรณี ว่ามาจาก 
  ( โครงการใหม่ (เพิ่งจัดทำขึ้นเป็นครั้งแรก)

( โครงการที่เคยจัดมาแล้ว หรือ จัดเป็นประจำทุกปี
6. ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ : ชื่อเจ้าหน้าที่ผู้จัดทำโครงการ/ผู้ประสานงานโครงการ 

ส่วนที่ 2 :  เนื้อหาของโครงการ

1. หลักการและเหตุผล
: - กล่าวถึงสาเหตุหรือความเป็นมาของการจัดทำโครงการ โดยต้องเขียนแสดงให้ 
    เห็นถึงสภาพปัญหา หรือความต้องการ พร้อมทั้งระบุเหตุผลและข้อมูล

    ที่เกี่ยวข้องกับโครงการเพื่อสนับสนุนการจัดทําโครงการอย่างชัดเจน  

2. วัตถุประสงค์
: - ระบุข้อความที่แสดงถึงผลลัพธ์ที่จะเกิดขึ้นเมื่อโครงการสำเร็จ  


- เป็นประโยชน์ที่ได้จากผลผลิต  

 
- ข้อความที่ใช้เขียนวัตถุประสงค์จะต้องชัดเจน ไม่คลุมเครือ เป็นจริงได้ 

        สามารถวัดและประเมินผลได้ และมีกรอบเวลาที่ชัดเจน 
3. เป้าหมายผลผลิต
: - ระบุชื่อผลผลิตหรือผลงานที่จะได้รับจากการดำเนินโครงการ 


(สิ่งที่องค์กรผลิตขึ้น หรือบริการที่องค์กรจัดทำขึ้น)
4. กิจกรรมหลัก
: - กล่าวถึงวิธีการและกระบวนการทำงานในการดำเนินโครงการเพื่อให้เกิด
        ผลผลิตและบรรลุวัตถุประสงค์

    - ระบุกิจกรรมสำคัญ ๆ ที่จะต้องดำเนินการในปีงบประมาณ 

5. การประเมินผล
: - ระบุถึงวิธีการประเมินผลสำเร็จของโครงการ  

7. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
: เป็นการทบทวนวัตถุประสงค์ของโครงการว่าการดำเนินงานของโครงการ
  จะได้รับในแต่ละวัตถุประสงค์นั้น คาดว่าจะได้รับประโยชน์จาก
  วัตถุประสงค์อย่างไร
8. รายละเอียดการประมาณการขอตั้งงบประมาณ

: - เป็นการระบุรายการค่าใช้จ่ายที่ต้องใช้ในการดำเนินการของโครงการ 

